RUPRECHT-KARLS-UNIVERSITAT HEIDELBERG

INSTITUT FUR BILDUNGSWISSENSCHAFT

Heidelberg, den 01.10.09

STELLENAUSSCHREIBUNG

Am Institut fiir Bildungswissenschaft, Arbeitseinheit Weiterbildung und Beratung, der
Ruprecht- Karls-Universitit Heidelberg ist ab sofort die Stelle einer/eines

Projektassistent/in
- halbtags -

fiir das Drittmittelprojekt ,,Qualitét und Professionalitdt in Beratung* und das ERAS-
MUS Netzwerk ,,NICE* zu besetzen.

Aufgaben:

* Projektassistenz fiir ein FuE Projektes mit dem Schwerpunkt Qualitatsentwick-
lung in Beratungseinrichtungen und eines internationalen Hochschulnetzwerk
(NICE)

* Administrative Unterstiitzung der Projekte, Unterstiitzung bei der Terminpla-
nung und Budgetverwaltung

* Organisatorische Betreuung von Arbeitsgruppen und Workshops

* Unterstlitzung bei der Pflege der Internetauftritte und der Newsletter

* Unterstlitzung bei der Erstellung der Zwischen- und Abschlussberichte

Voraussetzungen:

* Grundlegende Erfahrungen in der Projektassistenz und der administrativen
Abwicklung von Projekten

* Fihigkeit zum eigenstdndigen Arbeiten

* Teamfdhigkeit

* Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor) oder einschldgige Berufsaus-
bildung sowie Berufserfahrung

Wiinschenswert wéren wissenschaftliche und/oder praktische Kenntnisse und Erfah-
rungen auf dem Gebiet der Bildungs- und Berufsberatung.

Die Vergiitung erfolgt nach TV-L. Die Stelle ist zundchst befristet bis zum 30.04.2010.

Fiir weitere Auskiinfte steht Thnen zur Verfiigung:
Prof. Dr. Ch. Schiersmann, Tel. 06221/54-7522,
Email: schiersmann@ibw.uni-heidelberg.de



Bewerbungen mit den iiblichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 12.10.2009 an:

Prof. Dr. Ch. Schiersmann
Institut fiir Bildungswissenschaft
Arbeitseinheit Weiterbildung und Beratung
der Universitiit Heidelberg
Akademiestr. 3
69117 Heidelberg



